
Checkliste  DV-2 
Änderung des Dienstumfangs 

Mitarbeitergruppe: 4 öffentlich-rechtlich 

Mitarbeiterkreis 21 Diakon*innen 

Auslöser: 

Schreiben des Rektors, dass der Dienstumfang eines Diakons/einer Diakonin geändert werden soll.  

 

A Prüfungen: Prüfmerkmale: Schlussfolgerung: 

1 Beendigung Teildienst? In SAP im It 0007 Teildiensterfasst 

In der Personalakte bereits ein Teildienst erfasst 

weiter mit Checkliste DV-2.1 

2 Verlängerung Teildienst? s. o. Bisher kein Teildienst weiter 

mit Chekcliste DV-3 sonst 

weiter mit Checkliste DV-2.2 

3 Veränderung Teildienst? s. o. Bisher kein Teildienst weiter 

mit Chekcliste DV-3 sonst 

weiter mit Checkliste DV-2.3 

4 Genehmigung Teildienst? s. o. Weiter mit Checkliste DV-3 
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